Zatacznik nr 3 do OPZ
KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W BUDUNKU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY
pl. Stary Rynek 1, kompleks budynkéw A, B, C, E

SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, CIAGOW KOMUNIKACYJNYCH, DZWIGOW OSOBOWYCH
W MIESIACU

(nr pokoju, pietro, Wydzial)

DNI MIESIACA*

POTWIERDZENIE OSOBY
RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI 1 2 3| 4 5 6 7] 8| 9 100 1 12) 13] 14| 15| 16| 17) 18] 19 20| 21| 22| 23| 24| 25 26| 27| 28 29| 30| 31 KOORDYNUJACEJ

lodkurzanie wyktadzin dywanowych, dywandw, chodnikéw, wycieraczek

mycie twardych powierzchni podtdg

przecieranie na wilgotno i mycie zewnetrznych powierzchni mebli

opréznianie koszy, pojemnikdw niszczarek mycie, wymiana workéw

czyszczenie parapetéw wewnetrznych

mycie schodéw, barierek, poreczy na klatkach schodowych

mycie kabin dZzwigéw osobowych i platformy dla oséb niepetnosprawnych

utrzymywanie w czystosci $cian, podtdg i luster

mycie oszklonych powierzchni stolarki drzwiowej, stanowisk w Biurze Obstugi
Klienta, stanowisk kasowych

wycieranie i odttuszczanie stuchawek telefonicznych, klamek drzwi i okolic okoto
dotykowych

lodkurzanie mebli tapicerowanych

mycie siedzisk, krzeset i pozostatego wyposazenia,

mycie cokolikdw i powierzchni pionowych zwigzanych z posadzka

mycie stolarki drzwiowej

mycie krat drzwiowych

mycie grzejnikéw

utrzymywanie w czystosci $cian, sufitéw

czyszczenie lamp, kloszy lamp o$wietleniowych, opraw, zyrandoli, plafonier

usuwanie pajeczyn

maszynowe szorowanie specjalistycznym sprzetem powierzchni podtdg z tworzywa
sztucznego, gresu, terakoty, lastriko

czyszczenie parapetéw zewnetrznych

konserwacja podtozy i Scian odpowiednimi $rodkami

biezace czyszczenie obi¢ Scian i sufitdw podwieszanych

mycie kratek wentylacyjnych

mycie okien od strony wewnetrznej i zewnetrznej ( 28 szt.) - w budynku A - parter,
piwnice - od strony pl. Stary Rynek.

mycie przeszklonych powierzchni dachu od strony wewnetrznej




* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesiaca
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KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W BUDUNKU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY

SPRZATANIE POMIESZCZEN SANITARNYCH

W MIESIACU......oiiiiiicc s 202....r.

(nr pokoju, pietro, Wydzial)

pl. Stary Rynek 1, kompleks budynkéw A, B, C, E

RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI

DNI MIESIACA*

15|

16

17|

20,

21

22|

23|

24

25

26

27|

28|

29

30j

31

POTWIERDZENIE OSOBY
KOORDYNUJACEJ

mycie wszystkich urzadzen sanitarnych i ich dezynfekcja (armatura, biata armatura,
\wyposazenie sanitariatéw, kosze na $mieci, wiadra, deski sedesowe)

mycie powierzchni podtdg

lopréznianie koszy, wiader, wymiana workow

mycie luster, potek, podajnikéw, dozownikéw na mydto, szczotek do muszli
klozetowych, pojemnikéw na szczotki i innego drobnego sprzetu
przynaleznego do sanitariatu

mycie stolarki drzwiowej

uzupetnianie papieru toaletowego, recznikéw papierowych i mydfa w ptynie

mycie powierzchni $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi i ich dezynfekcja

wymiana kostek zapachowych wc i od$wiezaczy

mycie grzejnikow

mycie kratek wentylacyjnych

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesigca
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KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W BUDUNKU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY
pl. Stary Rynek 1, kompleks budynkéw A, B, C, E

SPRZATANIE POMIESZCZEN ARCHIWALNYCH, GOSPODARCZYCH, TECHNICZNYCH
W MIESIACU......oiiiiiiiccc s 202....r.

(nr pokoju, pietro, Wydzial)

DNI MIESIACA*

POTWIERDZENIE OSOBY
RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI 1 2| 3| 4 5 6| 7] 8| 9 10| 11| 12| 13 14 15 16| 17| 18] 19| 20| 21| 22| 23] 24] 25 26| 27| 28 29| 30| 31 KOORDYNUJACEJ

opréznianie koszy, mycie, wymiana workdw

mycie wyposazenia pomieszczen archiwalnych

sprzatanie zadaszonego miejsca parkingowego dla roweréw oraz kabiny dla
loséb palacych, opréznianie i mycie popielnicy, mycie zadaszenia i $cian
bocznych, mycie konstrukcji stalowej, mycie stojakéw na rowery.

lodkurzanie szyn do regatéw jezdnych (pomieszczenia archiwalne)

mycie twardych powierzchni podtdg

utrzymywanie w czystosci $cian, sufitéw

wycieranie i odttuszczanie stuchawek telefonicznych, klamek drzwi i okolic
lokoto dotykowych

konserwacja podtdég odpowiednimi $rodkami

mycie stolarki drzwiowej

czyszczenie lamp, kloszy lamp o$wietleniowych, opraw, zyrandoli, plafonier

mycie kratek wentylacyjnych

mycie powierzchni $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesiaca
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Zalacznik nr 4 do OPZ
KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W BUDUNKU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY
ul. Zduniskiej 7

SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, CIAGOW KOMUNIKACYJNYCH
WMIESIACU. ... 202....r.

(nr pokoju, pietro, Wydzial)

DNI MIESIACA*

RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI 1 2 3| 4 5 6| 7| 8| 9 10 1) 12| 13| 14| 15 16| 17] 18] 19| 20| 21) 22| 23| 24| 25| 26| 27| 28

29

30

31

POTWIERDZENIE OSOBY
KOORDYNUJACEJ

mycie twardych powierzchni podtég

przecieranie na wilgotno i mycie zewnetrznych powierzchni mebli

lopréznianie koszy, pojemnikéw niszczarek, mycie, wymiana workow

czyszczenie parapetow wewnetrznych

mycie schoddw, barierek, poreczy na klatkach schodowych

wycieranie i odttuszczanie stuchawek telefonicznych, klamek drzwi i okolic okoto
dotykowych

lodkurzanie mebli tapicerowanych

mycie siedzisk, krzeset i pozostatego wyposazenia

mycie cokolikéw i powierzchni pionowych zwigzanych z posadzkg

mycie grzejnikow

utrzymywanie w czystosci $cian, sufitow

mycie lamp, kloszy lamp o$wietleniowych,opraw, zyrandoli, plafonier (w
tym zdejmowanie, mycie i ponowny montaz )

mycie stolarki drzwiowej

usuwanie pajeczyn

maszynowe szorowanie specjalistycznym sprzetem powierzchni podtdg z
terakoty/gresu

czyszczenie parapetéw zewnetrznych,

konserwacja podtozy i Scian odpowiednimi srodkami

mycie kratek wentylacyjnych

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesiaca
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KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W BUDUNKU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY

SPRZATANIE POMIESZCZEN SANITARNYCH

W MIESIACU.......ooiiii s 202....r.

OBSZAR PRZYPISANY DO PRACOWNIKA.:.

(nr pokoju, pietro, Wydzial)

[IMIE | NAZWISKO PRACOWNIKA

DNI MIESIACA*

RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI

15|

16

17|

20

21

22|

23]

24

25

26

27|

28|

29

30j

31

POTWIERDZENIE OSOBY
KOORDYNUJACEJ

mycie wszystkich urzadzen sanitarnych i ich dezynfekcja (armatura, biata armatura,
wyposazenie sanitariatéw, kosze na $mieci, wiadra, deski sedesowe)

mycie powierzchni podtég

lopréznianie koszy, wiader, wymiana workdw

mycie luster, pétek, podajnikéw, dozownikéw na mydto, szczotek do muszli
klozetowych, pojemnikéw na szczotki i innego drobnego sprzetu
przynaleznego do sanitariatu

mycie stolarki drzwiowej

uzupetnianie papieru toaletowego, recznikéw papierowych i mydfa w ptynie

mycie powierzchni $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi i ich dezynfekcja

mycie kratek wentylacyjnych

mycie grzejnikow

wymiana kostek zapachowych wc i odéwiezaczy

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesigca
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KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W BUDUNKU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY
ul. Zdunska 7

SPRZATANIE POMIESZCZEN GOSPODARCZYCH, TECHNICZNYCH
W MIESIACU.......oiiiie s
OBSZAR PRZYPISANY DO PRACOWNIKA

MIE | NAZWISKO PRACOWNIKA..

(nr pokoju, pietro, Wydzial)

DNI MIESIACA*

POTWIERDZENIE OSOBY
RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI 1 2] 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12[ 13| 14| 15 16] 17| 18] 19| 20[ 21| 22| 23| 24| 25| 26| 27| 28 29 30 31 KOORDYNUJACEJ

lopréznianie koszy, mycie, wymiana workéw

mycie twardych powierzchni podidg

utrzymywanie w czystosci $cian, sufitéw

usuwanie pajeczyn

mycie grzejnikéw

wycieranie i odttuszczanie klamek drzwi i okolic okoto dotykowych

konserwacja podtdég odpowiednimi $rodkami

przecieranie na wilgotno i mycie zewnetrznych powierzchni wyposazenia

mycie stolarki drzwiowej

mycie lamp, kloszy lamp o$wietleniowych, opraw, zyrandoli, plafonier (w
tym zdejmowanie, mycie i ponowny montaz)

mycie kratek wentylacyjnych

mycie powierzchni $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesigca
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Zalacznik nr 5 do OPZ
KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W BUDUNKU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY
ul. Kolegialnej 9 Urzad Stanu Cywilnego

SPRZATANIE POMIESZCZEN, CIAGOW KOMUNIKACYJNYCH
W MIESIACU. ... 202....r.

(nr pokoju, pietro, Wydzial)

DNI MIESIACA*

RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI 1 2| 3| 4 5 6| 7] 8| 9 10| 11| 12| 13 14| 15 16| 17| 18 19| 20| 21| 22| 23] 24) 25| 26| 27| 28

29

30j

31

POTWIERDZENIE OSOBY
KOORDYNUJACEJ

lodkurzanie wykfadzin dywanowych, dywandw, chodnikéw, wycieraczek

mycie twardych powierzchni podtdg

przecieranie na wilgotno i mycie zewnetrznych powierzchni mebli

lopréznianie koszy, pojemnikéw niszczarek, mycie, wymiana workéw

czyszczenie parapetéw wewnetrznych

mycie schodéw, barierek, poreczy na klatkach schodowych

czyszczenie parkietéw, podtég drewnianych

wycieranie i odttuszczanie stuchawek telefonicznych, klamek drzwi i okolic
lokoto dotykowych

odkurzanie mebli tapicerowanych

mycie siedzisk, krzeset i pozostatego wyposazenia

mycie cokolikdw i powierzchni pionowych zwigzanych z posadzka

mycie grzejnikéw

utrzymywanie w czystosci $cian, sufitéw

mycie lamp, kloszy lamp o$wietleniowych, opraw, zyrandoli, plafonier (w
tym zdejmowanie, mycie i ponowny montaz)

czyszczenie stolarki drzwiowej

mycie krat drzwiowych

usuwanie pajeczyn

maszynowe szorowanie specjalistycznym sprzetem powierzchni podtdg z
gresu

czyszczenie parapetéw zewnetrznych

mycie kratek wentylacyjnych

konserwacja podtozy i $cian odpowiednimi Srodkami

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesigca
13




KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W BUDUNKU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY

SPRZATANIE POMIESZCZEN SANITARNYCH

W MIESIACU.......ooiiii s 202....r.

OBSZAR PRZYPISANY DO PRACOWNIKA.:.

(nr pokoju, pietro, Wydzial)

ul. Kolegialnej 9 Urzad Stanu Cywilnego

[IMIE | NAZWISKO PRACOWNIKA

DNI MIESIACA*

RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI

15|

16

17|

20

21

22|

23]

24

25

26

27|

28|

29

30j

31

POTWIERDZENIE OSOBY
KOORDYNUJACEJ

mycie wszystkich urzadzen sanitarnych i ich dezynfekcja (armatura, biata armatura,
wyposazenie sanitariatéw, kosze na $mieci, wiadra, deski sedesowe)

mycie powierzchni podtég

lopréznianie koszy, wiader, wymiana workdw

mycie luster, pétek, podajnikéw, dozownikéw na mydto, szczotek do muszli
klozetowych, pojemnikéw na szczotki i innego drobnego sprzetu
przynaleznego do sanitariatu

mycie stolarki drzwiowej

uzupetnianie papieru toaletowego, recznikéw papierowych i mydfa w ptynie

mycie powierzchni $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi i ich dezynfekcja

mycie kratek wentylacyjnych

mycie grzejnikow

wymiana kostek zapachowych wc i odéwiezaczy

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesigca
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KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W BUDUNKU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY
ul. Kolegialnej 9 Urzad Stanu Cywilnego

SPRZATANIE POMIESZCZEN ARCHIWALNYCH, GOSPODARCZYCH, TECHNICZNYCH
W MIESIACU.......ooiiiii s
OBSZAR PRZYPISANY DO PRACOWNIKA

MIE | NAZWISKO PRACOWNIKA..

(nr pokoju, pigtro, Wydziat)

DNI MIESIACA*

POTWIERDZENIE OSOBY
RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI 1 2] 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12| 13| 14| 15 16| 17| 18] 19| 20| 21| 22| 23| 24| 25| 26| 27| 28 29 30| 31 KOORDYNUJACEJ

mycie twardych powierzchni podtdg

utrzymywanie w czystosci $cian, sufitow

wycieranie i odttuszczanie klamek drzwi i okolic okoto dotykowych

konserwacja podtdég odpowiednimi $rodkami

przecieranie na wilgotno i mycie zewnetrznych powierzchni wyposazenia

mycie stolarki drzwiowej

lodkurzanie szyn do regatdéw jezdnych (pomieszczenie archiwalne)

opréznianie koszy, mycie, wymiana workéw

mycie kratek wentylacyjnych

mycie lamp, kloszy lamp os$wietleniowych, opraw, zyrandoli, plafonier (w|
tym zdejmowanie, mycie i ponowny montaz)

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesiaca
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Za

Zatgcznik rNr 6

KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W BUDUNKU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY

SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, CIAGOW KOMUNIKACYJNYCH
W MIESIACU.......oiiiii s 202....r.

(nr pokoju, pietro, Wydzial)

RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI

DNI MIESIACA*

15|

16

17|

20

21

22|

23|

24

25

26

27|

28|

29

30j

31

POTWIERDZENIE OSOBY
KOORDYNUJACEJ

lodkurzanie wykfadzin dywanowych, dywandw, chodnikéw, wycieraczek

mycie twardych powierzchni podtdg

przecieranie na wilgotno i mycie zewnetrznych powierzchni mebli

lopréznianie koszy, pojemnikéw niszczarek, mycie, wymiana workéw

czyszczenie parapetéw wewnetrznych

mycie oszklonych powierzchni stolarki drzwiowej

wycieranie i odttuszczanie stuchawek telefonicznych, klamek drzwi i okolic
lokoto dotykowych

lodkurzanie mebli tapicerowanych

mycie siedzisk, krzeset i pozostatego wyposazenia

mycie cokolikdw i powierzchni pionowych zwigzanych z posadzka

mycie grzejnikéw

utrzymywanie w czystosci $cian, sufitéw

mycie lamp, kloszy lamp o$wietleniowych, opraw, zyrandoli, plafonier (w
tym zdejmowanie, mycie i ponowny montaz)

mycie stolarki drzwiowej

usuwanie pajeczyn

maszynowe szorowanie specjalistycznym sprzetem powierzchni podtdg:
tarket, glazura, gres, tarakota

czyszczenie parapetéw zewnetrznych

konserwacja podtozy i $cian odpowiednimi Srodkami

mycie kratek wentylacyjnych

biezace czyszczenie obi¢ $cian i sufitéw podwieszanych

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesigca

13




KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W BUDUNKU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY

SPRZATANIE POMIESZCZEN SANITARNYCH

W MIESIACU.......ooiiii s 202....r.

OBSZAR PRZYPISANY DO PRACOWNIKA.:.

(nr pokoju, pietro, Wydzial)

ul. Misjonarskiej 22

[IMIE | NAZWISKO PRACOWNIKA

DNI MIESIACA*

RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI

15|

16

17|

20

21

22|

23]

24

25

26

27|

28|

29

30j

31

POTWIERDZENIE OSOBY
KOORDYNUJACEJ

mycie wszystkich urzadzen sanitarnych i ich dezynfekcja (armatura, biata armatura,
wyposazenie sanitariatéw, kosze na $mieci, wiadra, deski sedesowe)

mycie powierzchni podtég

lopréznianie koszy, wiader, wymiana workdw

mycie luster, pétek, podajnikéw, dozownikéw na mydto, szczotek do muszli
klozetowych, pojemnikéw na szczotki i innego drobnego sprzetu
przynaleznego do sanitariatu

mycie stolarki drzwiowej

uzupetnianie papieru toaletowego, recznikéw papierowych i mydfa w ptynie

mycie powierzchni $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi i ich dezynfekcja

mycie kratek wentylacyjnych

mycie grzejnikow

wymiana kostek zapachowych wc i odéwiezaczy

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesigca
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KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W BUDUNKU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY
ul. Misjonarskiej 22

SPRZATANIE POMIESZCZEN GOSPODARCZYCH, TECHNICZNYCH
WMIESIACU. ..o 202....r.

(nr pokoju, pietro, Wydzial)

DNI MIESIACA*

POTWIERDZENIE OSOBY
RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI 1 2 3| 4 5 6| 7| 8| 9 10 1] 12| 13| 14 15| 16| 17) 18] 19| 20| 21| 22| 23| 24| 25 26| 27| 28] 29 30 31 KOORDYNUJACEJ

opréznianie koszy, mycie, wymiana workéw

mycie twardych powierzchni podidg

utrzymywanie w czystosci $cian, sufitéw

usuwanie pajeczyn

mycie grzejnikow

wycieranie i odtluszczanie, klamek drzwi i okolic okoto dotykowych

konserwacja podtdég odpowiednimi $rodkami

przecieranie na wilgotno i mycie zewnetrznych powierzchni wyposazenia

mycie stolarki drzwiowej

mycie lamp, kloszy lamp o$wietleniowych, opraw, zyrandoli, plafonier (w
tym zdejmowanie, mycie i ponowny montaz)

mycie kratek wentylacyjnych

mycie powierzchni $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesiaca
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Zatacznik nr 7 do OPZ
KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W LOKALU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY
ul. Miodowa 8 lok. 6

SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, CIAGOW KOMUNIKACYJNYCH
W MIESIACU. ... 202....r.
OBSZAR PRZYPISANY DO PRACOWNIKA:.

IMIE I NAZWISKO PRACOWNIKA

(nr pokoju, pigtro, Wydziat)

DNI MIESIACA*

RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI 1 2] 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12| 13 14] 15 16| 17| 18] 19| 20| 21 22| 23] 24| 25| 26| 27| 28 29

30

31

POTWIERDZENIE OSOBY
KOORDYNUJACEJ

lodkurzanie wyktadzin dywanowych, dywanéw, chodnikéw, wycieraczek

mycie twardych powierzchni podtég

przecieranie na wilgotno i mycie zewnetrznych powierzchni mebli

opréznianie koszy, pojemnikéw niszczarek, mycie, wymiana workow

czyszczenie parapetéw wewnetrznych

mycie powierzchni stolarki drzwiowej

wycieranie i odtluszczanie stuchawek telefonicznych, klamek drzwi i okolic
okoto dotykowych

mycie oszklonych stanowisk obstugi klienta

lodkurzanie mebli tapicerowanych

mycie siedzisk, krzeset i pozostatego wyposazenia

przecieranie na wilgotno luksferéw

mycie cokolikdw i powierzchni pionowych zwigzanych z posadzka

mycie grzejnikow

utrzymywanie w czystosci $cian, sufitéw

mycie lamp, kloszy lamp o$wietleniowych, opraw, zyrandoli, plafonier (w
tym zdejmowanie, mycie i ponowny montaz)

mycie stolarki drzwiowej

mycie krat drzwiowych

usuwanie pajeczyn

czyszczenie parapetéw zewnetrznych

mycie kratek wentylacyjnych

konserwacja podtozy i scian odpowiednimi $rodkami

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesiaca
13




KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W LOKALU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY

SPRZATANIE POMIESZCZENIA SANITARNEGO

W MIESIACU.......ooiiii s 202....r.

OBSZAR PRZYPISANY DO PRACOWNIKA.:.

(nr pokoju, pietro, Wydzial)

ul. Miodowa 8 lok. 6

[IMIE | NAZWISKO PRACOWNIKA

DNI MIESIACA*

RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI

15|

16

17|

20

21

22|

23]

24

25

26

27|

28|

29

30j

31

POTWIERDZENIE OSOBY
KOORDYNUJACEJ

mycie wszystkich urzadzen sanitarnych i ich dezynfekcja (armatura, biata armatura,
wyposazenie sanitariatéw, kosze na $mieci, wiadra, deski sedesowe)

mycie powierzchni podtég

lopréznianie koszy, wiader, wymiana workdw

mycie lustra, pétek, podajnikéw, dozownikéw na mydto, szczotki do muszli
klozetowej, pojemnika na szczotke i innego drobnego sprzetu
przynaleznego do sanitariatu

mycie stolarki drzwiowej

uzupetnianie papieru toaletowego, recznikéw papierowych i mydfa w ptynie

mycie powierzchni $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi i ich dezynfekcja

mycie kratek wentylacyjnych

mycie grzejnikow

wymiana kostek zapachowych wc i odéwiezaczy

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesigca
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KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W LOKALU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY
ul. Miodowa 8 lok. 6

SPRZATANIE POMIESZCZEN GOSPODARCZYCH, TECHNICZNYCH
WMIESIACU. ..o 202....r.

(nr pokoju, pietro, Wydzial)

DNI MIESIACA*

POTWIERDZENIE OSOBY
RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI 1 2 3| 4 5 6| 7| 8| 9 10 1] 12| 13| 14 15| 16| 17) 18] 19| 20| 21| 22| 23| 24| 25 26| 27| 28] 29 30 31 KOORDYNUJACEJ

opréznianie koszy, mycie, wymiana workéw

mycie twardych powierzchni podidg

utrzymywanie w czystosci $cian, sufitéw

usuwanie pajeczyn

mycie grzejnikow

wycieranie i odtluszczanie, klamek drzwi i okolic okoto dotykowych

konserwacja podtdég odpowiednimi $rodkami

przecieranie na wilgotno i mycie zewnetrznych powierzchni wyposazenia

mycie stolarki drzwiowej

mycie lamp, kloszy lamp o$wietleniowych, opraw, zyrandoli, plafonier (w
tym zdejmowanie, mycie i ponowny montaz)

mycie kratek wentylacyjnych

mycie powierzchni $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesiaca
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Zatacznik nr 8 do OPZ
KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W BUDUNKU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY
al. marsz. Jozefa Pitsudskiego 6

SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, CIAGOW KOMUNIKACYJNYCH, PLATFORMY DLA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH
W MIESIACU.......ooiiii s 202....r.

OBSZAR PRZYPISANY DO PRACOWNIKA.:. [IMIE | NAZWISKO PRACOWNIKA

(nr pokoju, pietro, Wydzial)

DNI MIESIACA*

RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI 1 2 3| 4 5 6| 7] 8| 9 10 1] 12] 13| 14| 15| 16| 17] 18] 19| 20| 21| 22| 23| 24| 25 26| 27| 28 29

30j

31

POTWIERDZENIE OSOBY
KOORDYNUJACEJ

mycie twardych powierzchni podiég

przecieranie na wilgotno i mycie zewnetrznych powierzchni mebli

lopréznianie koszy, pojemnikdw niszczarek, mycie, wymiana workéw

czyszczenie parapetéw wewnetrznych

mycie schodéw, barierek, poreczy na klatkach schodowych

mycie kabiny platformy dla osdb niepetnosprawnych, utrzymywanie w
czystosci Scian i podtogi

mycie oszklonych powierzchni stolarki drzwiowej, stanowisk obstugi klienta

wycieranie i odttuszczanie stuchawek telefonicznych, klamek drzwi i okolic
lokoto dotykowych

lodkurzanie mebli tapicerowanych

mycie siedzisk, krzeset i pozostatego wyposazenia

mycie cokolikdw i powierzchni pionowych zwigzanych z posadzka

mycie grzejnikow

utrzymywanie w czystosci $cian, sufitéw

mycie lamp, kloszy lamp os$wietleniowych, opraw, zyrandoli, plafonier (w
tym zdejmowanie, mycie i ponowny montaz)

mycie stolarki drzwiowej

usuwanie pajeczyn

maszynowe szorowanie specjalistycznym sprzetem powierzchni podtdg z
tworzywa sztucznego, gresu, terakoty

czyszczenie parapetéw zewnetrznych

konserwacja podtozy i Scian odpowiednimi $rodkami

mycie kratek wentylacyjnych

biezace czyszczenie obic Scian i sufitdw podwieszanych

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesigca
113




KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W BUDUNKU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY

SPRZATANIE POMIESZCZEN SANITARNYCH

W MIESIACU.......ooiiii s 202....r.

OBSZAR PRZYPISANY DO PRACOWNIKA.:.

(nr pokoju, pietro, Wydzial)

al. marsz. Jozefa Pitsudskiego 6

[IMIE | NAZWISKO PRACOWNIKA

DNI MIESIACA*

RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI

15|

16

17|

20

21

22|

23]

24

25

26

27|

28|

29

30j

31

POTWIERDZENIE OSOBY
KOORDYNUJACEJ

mycie wszystkich urzadzen sanitarnych i ich dezynfekcja (armatura, biata armatura,
wyposazenie sanitariatéw, kosze na $mieci, wiadra, deski sedesowe)

mycie powierzchni podtég

lopréznianie koszy, wiader, wymiana workdw

mycie luster, pétek, podajnikéw, dozownikéw na mydto, szczotek do muszli
klozetowych, pojemnikéw na szczotki i innego drobnego sprzetu
przynaleznego do sanitariatu

mycie stolarki drzwiowej

uzupetnianie papieru toaletowego, recznikéw papierowych i mydfa w ptynie

mycie powierzchni $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi i ich dezynfekcja

mycie kratek wentylacyjnych

mycie grzejnikow

wymiana kostek zapachowych wc i odéwiezaczy

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesigca
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KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W BUDUNKU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY
al. marsz. Jozefa Pitsudskiego 6

SPRZATANIE POMIESZCZEN ARCHIWALNYCH, GOSPODARCZYCH, TECHNICZNYCH

(nr pokoju, pietro, Wydzial)

DNI MIESIACA*

POTWIERDZENIE OSOBY
RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI 1 2| 3| 4 5 6| 7| 8| 9 10 1] 12| 13| 14 15| 16| 17) 18] 19| 20| 21| 22| 23| 24| 25 26| 27| 28 29| 30 31 KOORDYNUJACEJ

opréznianie koszy, mycie, wymiana workéw

mycie twardych powierzchni podidg

utrzymywanie w czystosci $cian, sufitéw

usuwanie pajeczyn

mycie grzejnikow

wycieranie i odttuszczanie klamek drzwi i okolic okoto dotykowych

konserwacja podtdég odpowiednimi $rodkami

przecieranie na wilgotno i mycie zewnetrznych powierzchni wyposazenia

odkurzanie szyn do regatéw jezdnych (pomieszczenia archiwalne)

doktadne mycie stolarki drzwiowej

mycie kratek wentylacyjnych

mycie lamp, kloszy lamp o$wietleniowych, opraw, zyrandoli, plafonier (w
tym zdejmowanie, mycie i ponowny montaz)

sprzatanie zadaszonego miejsca parkingowego dla rowerdw oraz kabiny dla
os6b palacych, oprdznianie i mycie popielnicy, mycie zadaszenia i
powierzchni bocznych, mycie konstrukcji stalowej.

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie
podpisu w danym polu, w danym dniu miesiaca
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Zalacznik nr 9 do OPZ
KONTROLNA KARTA PRACY SPRZATANYCH POMIESZCZEN W LOKALU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY

ul. 3 Maja 6

SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, CIAGOW KOMUNIKACYJNYCH

W MIESIACU ...t 202....r.

OBSZAR PRZYPISANY DO PRACOWNIKA:........oiiiiiiiiiie i IMIE, | NAZWISKO PRACOWNIKA........oooiiiiiiiiice e

(nr pokoju, pigtro, Wydziat)
DNI MIESIACA*
POTWIERDZENIE OSOBY
RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI 1 2| 3 4 5 6| 7 8| 9 10 1) 12| 13| 14 15| 16| 17) 18] 19| 20| 21| 22| 23| 24| 25 26| 27| 28 29| 30| 31 KOORDYNUJACEJ

mycie twardych powierzchni podtég

przecieranie na wilgotno i mycie zewnetrznych powierzchni mebli

opréznianie koszy, pojemnikéw niszczarek, mycie, wymiana workow

czyszczenie parapetéw wewnetrznych

mycie schoddw, barierek, poreczy na klatce schodowej

czyszczenie paneli podtogowych

wycieranie i odttuszczanie stuchawek telefonicznych, klamek drzwi i okolic
lokoto dotykowych

lodkurzanie mebli tapicerowanych

mycie siedzisk, krzeset i pozostatego wyposazenia

mycie cokolikdw i powierzchni pionowych zwigzanych z posadzka

czyszczenie grzejnikdw

utrzymywanie w czystosci $cian, sufitéw

mycie lamp, kloszy lamp os$wietleniowych, opraw, zyrandoli, plafonier (w|
tym zdejmowanie, mycie i ponowny montaz)

mycie stolarki drzwiowej

mycie rolet zewnetrznych

usuwanie pajeczyn

czyszczenie parapetéw zewnetrznych

konserwacja podtozy i $écian odpowiednimi $rodkami: panele podtogowe,

mycie kratek wentylacyjnych

pranie obi¢ tapicerowanych mebli

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesiaca




Zalacznik nr 10 do OPZ
KONTROLNA KARTA PRACY USLUG

W BUDYNKU
W MIESIACU
OBSZAR PRZYPISANY DO PRACOWNIKA:......coiiiiiiieiitt ittt IMIE | NAZWISKO PRACOWNIKA. ..ottt
(nr pokoju, pietro, Wydzial)
DNI MIESIACA*
POTWIERDZENIE OSOBY
RODZAJ WYKONYWANYCH CZYNNOSCI 1 2| 3 4 5 6| 7 8| 9 10| 11| 12| 13[ 14| 15 16| 17| 18] 19| 20| 21| 22| 23] 24| 25 26| 27| 28 29 30 31 KOORDYNUJACEJ

mycie okien i powierzchni szklanych

pranie firan i zaston

pranie wertikali

mycie zaluzji

pranie obi¢ tapicerowanych

sprzatanie po remontach

wymiana mat wej$ciowych

czyszczenie koryt plastikowych kablowych — teleinformatycznych

czyszczenie elewacji

* potwierdzeniem wykonania przez pracownika czynnosci jest ztozenie podpisu w danym polu, w danym dniu miesiaca
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